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AVVISO PER ISTITUZIONE ALBO FORNITORI DELL’ISTITUTO 
 

 
VISTO  l’art.2 del D.Lvo163/2006 - Principi di economicità, efficacia, tempestività, 

correttezza, libera concorrenza, parità di trattamento, non discriminazione, 
trasparenza, proporzionalità e pubblicità; 

VISTO   l’art.125 del D.Lvo 163/2006 – Lavori, servizi forniture in economia; 
VISTO   il D.I. n. 44/2001; 
CONSIDERATO che l’attività negoziale prevista dall’art, 31 e 32 del D.I. 44/2001 è di competenza del 

Dirigente, nel rispetto delle deliberazioni assunte dal Consiglio d’Istituto;  
VISTO l’art. 35 del D.I 44/2001, riguardante l’attività di informazione e trasparenza 

dell’attività contrattuale; 
VISTO l’art.6 del Regolamento per gli acquisti in economia adottato dal Consiglio d’Istituto 

in data 19/10/2011; 
PRESO ATTO che occorre istituire l’Albo fornitori dell’Istituto; 
 

AVVISA 
 

che l’Istituto accetterà ed iscriverà all’albo sopra menzionato tutte le ditte in possesso dei requisiti di cui al 
Modello “A” e per più di categorie merceologiche.   
  
L’Albo può essere utilizzato per affidamenti in economia, mediante criterio di cottimo fiduciario o con  
affidamento diretto, secondo le prescrizioni normative previste dal D.Lgs. 163/2006 e secondo il 
Regolamento adottato da questa scuola.  
 

SI AVVERTE CHE: 
 

• Il presente avviso è riferito ad un Albo Fornitori “Aperto”, per cui non vi sono termini di scadenza 
per la presentazione delle domande; 

• Ogni tre mesi l’Albo viene aggiornato in base alle richieste pervenute e pubblicato sul sito web della 
scuola; 

• L’inclusione dell’impresa nell’Albo Fornitori non costituisce titolo per pretendere l’affidamento di 
pubbliche forniture e servizi e l’Amministrazione non è assolutamente vincolata nei confronti delle 
ditte stesse; 

• La scuola si riserva la facoltà di verificare le autocertificazioni presentate; 
• Il trattamento dei dati sarà effettuato in conformità al D.Lgs. 196/2003. 

 
 
MODALITA’ DI ISCRIZIONE 
Le Ditte che intendono iscriversi all’Albo Fornitori devono compilare gli appositi moduli allegati- Modulo A 
“Documentazione amministrativa” e Modulo B “Domanda di iscrizione Albo Fornitori” da inviare agli Uffici 
di Segreteria di questo Istituto, e che ad ogni buon fine si allegano al presente avviso. 
 
 
 
 



 
 
ACCOGLIENTO DELL’ISTANZA 
L’Istituzione scolastica  provvederà alla verifica d’ufficio dei requisiti autocertificati e comunicherà a mezzo 
e-mail il solo rigetto della domanda evidenziandone i motivi che ne hanno ostacolato l’accoglimento. 
Nel caso di domanda incompleta la scuola richiederà integrazioni; in caso di accoglimento non verrà data 
nessuna comunicazione. 
Tutte le domande eventualmente presentate prima della pubblicazione del presente avviso dovranno essere 
riformulate in conformità alle indicazioni ivi contenute e nuovamente inoltrate.  
 
CAUSE DI NON ISCRIVIBILITA’ ALL’ALBO, DI CANCELLAZIONE E SOSPENSIONE 
DELL’ISCRIZIONE 
L’iscrizione dei soggetti all’Albo in oggetto ha validità un anno a decorrere dalla data di iscrizione. Alla 
scadenza la ditta può presentare una nuova domanda di iscrizione. 
La non iscrizione o la successiva cancellazione dall’albo sono disposte per le ditte: 

a) Che nell’esercizio della loro attività abbiano tenuto un comportamento contrario alle norme di 
correttezza e buona fede o che comunque risultino scarsamente affidabili per il modo in cui hanno 
eseguito precedenti contratti, con riferimento, in particolare ai criteri di cui al Modulo “A”; 

b) Che si siano rese colpevoli di false dichiarazioni nel fornire informazioni relative alle prescrizioni 
dichiarate nell’atto di iscrizione; 

c) Che si trovino in stato di fallimento, di liquidazione o cessazione di attività, di concordato 
preventivo, ovvero a carico dei quali sia in corso un procedimento per la dichiarazione di tali 
situazioni; 

d) Che si trovino nelle condizioni previste dalla normativa antimafia; 
e) Che non siano in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contribuiti previdenziali ed 

assistenziali a favore dei lavoratori o con il pagamento di imposte e tasse previste dalla legislazione 
vigente (DURC irregolari); 

f) Che abbiano per più di due volte consecutive o nel corso di due anni consecutivi, declinato l’invito a 
gara o presentazione offerte di preventivi senza fornire valide motivazioni alla rinuncia ovvero non 
abbiano minimamente riscontrato in alcuna forma l’invito a gara e/o richiesta preventivi ricevuti; 

g) Che, risultate aggiudicatarie di forniture, non abbiano ottemperato agli obblighi contrattuali e si 
siano rese colpevoli di gravi inadempienze (reiterati ritardi non giustificati nelle consegne, ripetute 
contestazioni al momento della consegna dei beni e delle prestazioni del servizio, ecc.) 

 
AI SENSI DELL’ART. 13 DEL D.L.196/2003 IN ORDINE AL PROCEDIMENTO INSTAURATO 
DA QUESTO AVVISO SI INFORMA CHE: 

a) Le finalità cui sono destinati i dati raccolti e le relative modalità di trattamento si riferiscono 
esclusivamente all’espletamento del procedimento in oggetto; 

b) Il trattamento dei dati personali (raccolta, gestione, archiviazione, consultazione)è svolto nel modo 
più idoneo a garantire la sicurezza dei dati stessi; 

c) Il conferimento dei dati è strettamente necessario per poter richiedere l’iscrizione all’Albo dei 
Fornitori; 

d) Agli interessati sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del citato codice e in particolare il diritto di 
accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento e la cancellazione; 

e) I dati forniti dalle imprese sono raccolti e conservati presso l’Ufficio dell’Istituzione scolastica. 
 

Ogni eventuale informazione potrà essere richiesta all’area contabilità-acquisti: telefono 0585/833924. 
 

 
 

CATEGORIE MERCEOLOGICHE 
 

APPARECCHIATURE PER UFFICIO-VENDITA-NOLEGGIO-MANUTENZIONE: 
- Macchine da calcolo 
- Fotocopiatore-Fotoincisore 
- Software e licenze d’uso software 
- Hardware 
- Telefonia 
- Reti di trasmissione 

 
 



 
 
ARREDI DA UFFICIO 

- Mobili ed arredi per ufficio 
- Mobili e arredi per locali ad uso specifico 
- Sedie e poltrone da ufficio 
- Armadi ed articoli di sicurezza 

 
ARREDI-ATTREZZATURE PER COMUNITA’ 

- Arredi ed attrezzature per la scuola 
- Arredi ed ausili per disabili 
- Arredi ed attrezzature per mensa 
- Attrezzature e materiale per giardinaggio 
- Ferramenta 
- Materiale ludico didattico 

 
ASSICURAZIONE R.C. E INFORTUNI 

- Assicurazione alunni 
- Assicurazioni per docenti ed ATA 
- Assicurazioni Dirigente e D.S.G.A. 
- Assicurazioni connesse a circostanze e ad eventi straordinari 

 
AUDIO-VIDEO 

- Acquisto TV- videocamere- proiettori foto diffusione sonora ecc. 
- Noleggio TV- videocamere e proiettori foto diffusione sonora ecc. 
- Riparazione TV- videocamere e proiettori foto diffusione sonora ecc. 
- Materiale di consumo auidio-video 

 
BIANCHERIA E VESTIARIO 

- Biancheria per refettorio 
- Divise per il personale 

 
CARTELLONISTICA 

- Cartellonistica e segnaletica interna ed esterna 
 

CANCELLERIA E CARTOLIBRERIA 
- Carta, cartone 
- Modulistica, buste, cartoncino, carta chimica ecc. 
- Articoli di cancelleria: penne, matite, gomme, colla ecc. 
- Prodotti di consumo informatico: toner, nastri ecc. 
- Supporti amministrativi vari: timbri, targhette ecc. 
- Stampati e registri 
- Materiale librario per alunni, per docenti e per segreteria 

 
MANUTENZIONE E RIPARAZIONE 

- Apparecchiature- impianti-automatismi  
- Hardware 
- Software 
- Manutenzione tecnico informatica 
- Riparazione mobili ed arredi 

 
MATERIALI PER LABORATORI 

- Laboratorio scientifico 
- Laboratorio di  informatica 
- Materiale bibliografico 

 
MATERIALI PER MANIFESTAZIONI: 

- Distintivi 
- Bandiere stendardi 
- Gadgets, Coppe e targhe 

 



 
 
PRODOTTI CHIMICI E FARMACEUTICI 

- Attrezzatura per infermeria 
- Prodotti di primo soccorso 
- Materiali farmaceutici e parafarmaceutici 

 
PRODOTTI PER PULIZIA 

- Prodotti igienico-sanitari 
- Disinfettanti 
- Detersivi per pavimenti, vetri, banchi ecc. 
- Detersivi uso cucina  
- Detersivi uso lavanderia 
- Carta igienica 
- Saponi 
- Carta asciugamani ecc. 
- Materiali di consumo per pulizia (scope, spazzoloni, strofinacci spugne , secchi, sacchi raccolta 

differenziata, ecc.) 
 

- RIVISTE E PERIODICI: 
- Riviste e periodici 
 

SERVIZI AMBIENTALI: 
- Smaltimento rifiuti 
- Smaltimento rifiuti speciali: toner e cartucce per stampanti 
- Disinfestazioni e deratizzazioni 

 
SERVIZI DI CONSULENZA 

- Sicurezza e igiene lavoro 
- Formazione 
- Servizi di Vigilanza 

 
SERVIZI PER MANIFESTAZIONI ED EVENTI: 

- Organizzazione convegni, conferenze e mostre 
- Amplificazione sonora 
- Mostre ed eventi sportivi 
- Pubblicità 

 
SERVIZI DI NOLEGGIO: 

- Noleggio bus 
-  

SERVIZI DI STAMPA E COPISTERIA 
- Tipografia, Legatoria, Copisteria, Spedizioni Postali 

 
SERVIZI PER TRASPORTO- SPEDIZIONI E FACCHINAGGIO 
 
SERVIZI TURISTICI: 

- Agenzie e società di viaggi e turismo 
 
                                                                                     

             LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
  ALESSANDRA VALSEGA 

 
 
All. n. 2 
 
PUBBLICATO ALL’ALBO ON-LINE IN DATA 24/03/2014 

 
 
 

 


